
Richtlijnen examens DECEMBER 2024 

Leerlingen – 3de graad 

ALGEMEEN VERLOOP EXAMENS 
• De lessen van het eerste semester eindigen op maandag 2 december om 12.05 u. Vanaf 

de namiddag is er studieverlof. Je kan dan thuis of op school (zie verder – namiddagstudie) 
studeren.  
 

• Elke klas/deelklas heeft schriftelijk examen in een klaslokaal of studiezaal. De verdeling 
van de verschillende lokalen wordt jullie via Smartschool door de coördinator bezorgd.  

 

• Mondelinge examens gaan door op de wetenschapscampus.   
 

• We hanteren volgende uurregeling:  

Start examen Ten laatste 
aanwezig op 
school 

Ten vroegste 
indienen van 
het examen 

Voorziene 
einde van het 
examen 

Verlaten 
klaslokaal 

8.30 u. (2 lesuren) 8.25 u.  9.30 u.  10.10 u. (*) Vanaf  9.30 u.  

8.30 u. (4 lesuren) 8.25 u. 11.30 u. 12.05 u. (*) Vanaf 11.30 u.  

9.20 u. 9.15 u. 11.30 u. 12.05 u. (*) Vanaf 11.30 u. 

10.25 u.  10.20 u.  11.30 u.  12.05 u. (*) Vanaf 11.30 u.  

(*) Zorgleerlingen krijgen tijd tot resp. 10.25 u. en 12.30 u. om hun examen in te vullen.  
 
Opmerkingen:  

o Je begeeft je bij het belsignaal van 8.25 u., 9.20 u. of 10.25 u. meteen naar het 
examenlokaal.  

o Bij een examen dat start om 8.30 u. (4 lesuren) of om 9.20 u. is er geen pauze 
voorzien.  

o Als je je examen indient tussen 9.30 u. en 10.10 u., mag je het examenlokaal 
verlaten. Indien je nog moet wachten op een volgend proefwerk, verlaat je het 
college niet.  

 

• Niemand betreedt het klassengebouw vóór het begin van het examen. Zo verstoren we de 
rust van leerlingen die al bezig zijn met een proefwerk niet.  

 

• Om vergissingen te vermijden, raadpleeg je iedere dag het officiële proefwerkenrooster 
voor het vak en het uur van de volgende dag (website/Smartschool/Focus/scherm aan de 
prefectuur). 

 

• Externen begeven zich om geen enkele reden naar het internaat tijdens de 
proefwerkenperiode. Alle leerlingen (ook de internen) houden zich aan het 
schoolreglement en gebruiken hun smartphone en laptop dus NIET op de speelplaats. 

  



STUDIES 
Op de momenten dat je geen examen aflegt, ben je in principe thuis om te studeren. Je kan 

er echter ook voor kiezen om op school onder toezicht te studeren.  

 

OCHTENDSTUDIE 

• Je kan inschrijven voor de stille ochtendstudie in de projectieklas of AA1 tijdens het 1ste en 
2de lesuur indien je dan geen examen hebt. De inschrijving gebeurt door de ouders via 
Smartschool (bericht naar co-account).  
 

• Wie inschrijft, is uiterlijk om 8.25 u. op het college. Je blijft er 2 volledige lesuren. Mevr. 
Hertveldt of mevr. Persoons komt de aanwezigheden opnemen.  

 

NAMIDDAGSTUDIE 
• Je kan in de namiddag op school studeren in grote studielokalen. Ook hiervoor dient vooraf 

ingeschreven te worden door de ouders via Smartschool (bericht naar co-account).  
 

• Leerlingen die op het college blijven voor de namiddagstudie, voorzien zelf in hun 
lunchpakket. Tijdens de middagpauze kan het lunchpakket genuttigd worden in de warme 
refter. Tijdens de proefwerkperiode zijn er noch belegde broodjes, noch warme maaltijden 
te verkrijgen (tenzij voor de internen).  
 

• Tussen het examen en de start van de namiddagstudie verlaat je de school niet. Ten 
laatste om 13.00 u. melden de leerlingen die deelnemen aan de namiddagstudie zich aan 
het studielokaal.  

o P. Taeymanszaal: internen 1ste en 2de graad 
o Kwartenrefter: externen die tot 16.00 u. blijven 
o Ponderosa: externen die langer blijven dan 16.00 u. 

In functie van wijzigende aantallen kan deze lokaalverdeling nog wijzigen. 
 
Op maandag 2 en dinsdag 3 december start de namiddagstudie pas om 13.15 u. Alle 
externen hebben dan namiddagstudie in de kwartenrefter.  

 

• Leerlingen die in de namiddagstudie blijven plaatsen hun fiets volgens de regeling die 
verder vermeld staat.  
 

GEDRAG TIJDENS DE STUDIE 

• We organiseren een bladstille studie. Dit houdt in dat iedere leerling individueel en in 
volledige stilte werkt.  

 

• Je kan de laptop indien nodig gebruiken ter ondersteuning van het studeren (extra 
oefeningen, agenda raadplegen, notities bekijken…). Indien de toezichter merkt dat je de 
laptop voor andere doeleinden gebruikt, kan de toezichter jou het gebruik ervan 
ontzeggen. 

 

• Tijdens de verschillende studies zijn koptelefoons of oortjes verboden. Oordoppen kunnen 
eventueel wel.  



AFWEZIGHEDEN 

• Indien je tijdens de proefwerkperiode afwezig bent, heb je steeds (ook voor 1 dag) een 
doktersattest nodig. In dat geval ben je gewettigd afwezig en heb je recht op een 
inhaalexamen. In overleg met de adjunct-directeur dhr. De Winter wordt bekeken of je 
genoeg voorbereid bent om deel te nemen aan het examen van de volgende dag. Je meldt 
je bijgevolg na terugkeer van afwezigheid bij dhr. De Winter vóór aanvang van het 
volgende examen.  
  

• Wie ongewettigd afwezig was, krijgt voor het gemiste examen in principe een 0. Je kan 
dan ook aan het eerstvolgende examen niet deelnemen, maar je wordt wel op school 
verwacht.  

 

EERLIJKHEID 
• Indien je tijdens een examen bedrog pleegt (spieken of medeplichtigheid aan spieken), 

verlies je – na overleg in de klassenraad – al de daarvoor te behalen punten bij de 
berekening van het totaal van het vak en bijgevolg van het algemeen totaal. Bovendien 
wordt jou een naar verhouding ernstige straf opgelegd, eventueel ook een nieuwe proef. 
(Regl. § 3.7.2.). Je moet ook de verdenking van te willen spieken vermijden. 
 

• Enkel het examen, schrijfgerief en eventueel een rekenmachine (enkel toegestaan mits 
uitdrukkelijk akkoord van de vakleraar – aangeduid op de examenenveloppe) zijn 
toegelaten op de tafel. Pennenzakken en plastic zakjes mogen enkel op tafel liggen als ze 
doorzichtig zijn. 

 

• Jassen hang je aan de kapstokken buiten het examenlokaal (niet aan je stoel). Je laat geen 
waardevolle spullen achter in de gang of in je jaszak. Je bewaart deze in je boekentas of 
locker.  

 

• Boekentassen worden ofwel vooraan ofwel achteraan in de klas geplaatst en niet naast je 
bank.  

 

• Smartphone en smartwatch: je smartphone moet volledig uitgeschakeld zijn. Je bewaart 
hem in je boekentas of in je locker en hebt hem in geen geval in je bereik tijdens het examen 
(broekzak, op de grond, op je bank…). Smartwatches zijn tijdens de examenperiode 
verboden op het college. Alle polshorloges worden voor de start van het examen hoe dan 
ook uitgedaan en in de boekentas bewaard. 

 

• Bij het beëindigen van het proefwerk geef je al het gekregen papier, bedrukt, beschreven 
of niet, af. 

  



FIETSEN 
• Je volgt volgende uurregeling in verband met de fietsenstalling:  

Start examen / 
ochtendstudie 

Plaats Deur open Deur dicht 

8.25 u. Fietsenstalling 7.45 u. 8.25 u. 

9.20 u. Speelplaats 9.00 u.  9.20 u.  

10.25 u. Fietsenstalling 10.00 u. 10.25 u. 

 

• Wie inschrijft voor een namiddagstudie, plaatst zijn/haar fiets bij aankomst op school op 
volgende plaats:  

o Studie tot 16.00 u.    →  speelplaats 
o Studie tot 17.00 u. / 17.30 u. / 18.00 u.  →  dienstingang 

De dienstingang vind je ter hoogte van de Sint-Martinuskerk (aluminium poort).  
 

• Je zorgt dat je fiets steeds op slot is!  
 

SPEELPLAATS 
• Balspelen zijn verboden tijdens de examens, dit om geluidsoverlast voor de leerlingen die  

nog examens hebben te vermijden. 
 

• Indien je voor of na een examen moet wachten op de speelplaats, dan doe je dat op de 
grote speelplaats. Om de rust voor andere leerlingen te bewaren, blijft de kleine 
speelplaats leeg tijdens de lesuren.  
 

• Nadat je je examen ingediend hebt en je naar huis mag (ten vroegste om 11.30 u.), verlaat 
je het college onmiddellijk. Je blijft niet in de gangen hangen en gaat meteen naar huis. 
Wie in de namiddagstudie blijft, blijft na het examen op school.  

 

• Vanaf 11.30 u. gaat de speelzaal open voor leerlingen die lang moeten wachten op 
bus/trein of voor leerlingen die in de namiddagstudie blijven.  
 

 

Dank je wel om deze richtlijnen strikt op te volgen. Veel succes! 

 

Mieke Jacob  

adjunct-directeur 

 


